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TERMO DE REFERENCIA
1. APRESENTACAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Contratacdo de empresa
especializada para a prestagdo de servicos em Editoracdo, Formatagdo e Publicagdo
de Matérias diversas no Diario Oficial da Unido, para suprir as necessidades da
Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de Pastos Bons-Ma, conforme
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

A fundamentac&o da contratacdo direta, com fulcro no Art. 75, II da Lei 14.133/2021, o modo
escolhido para a aquisicdo da solugdo em epigrafe, foi adesdo a Dispensa de Licitagao por
contratacdo de valor inferior a R$50.000,00, uma vez que este procedimento gerara
economicidade e celeridade processual para o Municipio de PASTOS BONS/MA.

3. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Administracdo pretende realizar neste ano de 2022, Contratagdo de
empresa especializada para a prestacdo de servigos em Editoragdo, Formatacao e
Publicagdo de Matérias diversas no Diario Oficial da Unido, para suprir as necessidades
Administrativas do Municipio de Pastos Bons-Ma.

A natureza deste trabalho é eminentemente e que exige alto grau de conhecimento do
assunto, além de experiéncia no planejamento, criagdo e acompanhamento da publicacdo e
funcionamento adequado dos materiais que serdo utilizados. Atualmente, o municipio ndo
dispde de servidor efetivo que desempenha estas funcoes. Devido a isso, entenda-se
necessario a contratacdo da empresa para acompanhar a execucdo dos servicos que
pretendemos.

4. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos em Editoracdo, Formatagao e
Publicacio de matérias no Diario oficial da Unido, atendendo assim as necessidades
Administrativas do municipio de Pastos bons — Ma.

5. DA PROPOSTA E DO PRECO

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos os
custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas
de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias,
securitarias ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razao do Edital,
n3o cabendo a PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS quaisquer custos adicionais.

6 — AQUISICAO DO OBJETO

A Solicitacio do objeto ocorrerd por meio de “Ordem de Servico”, a ser assinada pelo
Ordenador de Despesas/Secretarios Municipais da CONTRATANTE, contendo as informacoes
dos itens, quantidades, precos unitarios e totais.
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7 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. S3o obrigacoes da CONTRATANTE:

7.1.1. Prestar as informacoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA,;

7.1.2. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condigdes estabelecidas no Edital;

7.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a contratada entregar fora das
especificacoes do Edital;

7.1.4. Comunicar a contratada apds apresentacao da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento dos produtos adquiridos;

7.1.5. Fiscalizar a execucdo do contrato, aplicando as sangoes cabiveis, quando for o caso;

7.1.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus
anexos, inclusive, no contrato;

7.1.7. Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
de execucdo do objeto, fixando prazo para a sua corregao.

8 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Além das obrigacdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, se obriga ainda a
contratada a:

8.1.1. Entregar o objeto licitado, conforme especificagdes do Edital e em consonancia com a
proposta de pregos;

8.1.2. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

8.1.3. Providenciar a imediata correcio das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

8.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugdo do contrato;

8.1.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e 0 nimero da conta
bancéria, para efeito de crédito de pagamento das obrigagoes;

8.1.6. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
funciondrios venham a causar ao patrimdnio da contratante ou a terceiros quando da
execucao do contrato;

8.1.7. Substituir eventuais produtos que estejam com validade vencida e/ou que ndo estejam
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em conformidade com o termo de referéncia e proposta de pregos, com as mesmas
especificacoes.

8.1.8. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacgao;

8.1.9. N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada,
exceto nas condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

8.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do
contrato.

9 — DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

9.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou
a assinar o instrumento contratual, a sessao podera ser retomada e as demais licitantes
chamadas na ordem crescente de precos para negociagao, sujeitando-se o proponente
desistente as seguintes penalidades:

a) impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Pastos Bons/MA, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos;

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

9.2. O atraso injustificado na prestacdo dos servicos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicacao das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da
parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da
parcela em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte
por cento) do valor do contrato.

9.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
sancOes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipdteses de inexecugdo total
ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com Prefeitura Municipal de
Pastos Bons/MA.

c) declaracdo de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administracdo Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado
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cumpra
as condicoes de reabilitagao;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

9.4. As sancoes previstas nas alineas “a”, "b” e “¢” poderdo ser aplicadas conjuntamente
com a prevista na alinea “d".

9.5. Caberéd ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposicao.

9.6. A Contratada estara sujeita a aplicacdo de sancdes administrativas, dentre outras
hipoteses legais, quando:

a) prestar 0s servicos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e
aceito;

b) ndo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
c) descumprir os prazos e condigdes previstas neste Pregao.

9.7. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos

contados
da data da notificacdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.

9.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

9.9. A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, nao mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10 — PAGAMENTO, ATUALIZACAO FINANCEIRA, COMPENSACOES FINANCEIRAS E
DESCONTOS

10.1 O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apds o
fornecimento por meio de depésito em conta corrente, através de Ordem Bancéria ap6s a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, em que deverdo ser discriminados os numeros das
respectivas requisigoes.

10.2 Os pagamentos serao efetuados pela Secretaria Municipal de Financas, conforme
solicitacdo e entrega dos materiais dos produtos.

10.3 — ATUALIZACAO FINANCEIRA

10.3.1 - Nocaso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA,
o valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se
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referia até a data do efetivo pagamento, pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo—
IPCA, mediante aplicacao da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizacao financeira; )

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = nUmero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

10.4 — COMPENSACOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

10.4.1 - No caso de eventual antecipacdo de pagamento, o valor devido podera ser
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do
efetivo pagamento, pelo Indice de Pregcos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante
aplicacdo da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizacao financeira; )

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

11 - CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

11.1 Os Servicos deveram ser prestados na sede do municipio nas especificages e quantidas
constante deste edital.

11.2 O prazo para execucdo dos servicos € imediato, em até 30 (trinta) dias apds o
recebimento da Ordem de Fornecimento/Nota de Pedido/Empenho.

11.4 Qualquer desconformidade em relacdo ao Edital sera comunicada pela Comissao de
Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a substituir o servico no prazo
maximo de 20 (vinte) dias, sob pena de incidir nas penalidades por descumprimento total do
contrato.

11.5 No ato da entrega das servicos no almoxarifado Central e/ou proprio da Secretaria, de
posse da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, o recebedor fara o seu RECEBIMENTO
PROVISORIO através da assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura,
representando esse ato a conferéncia do produto entregue pela contratada, como a
quantidade, valor unitario e o total dos mesmos.

11.5.1 Se, apds o recebimento provisdrio, constatar-se que os servicos prestados estdao em
desacordo com a proposta, com defeito ou vicio, fora da especificagdo ou incompletos, apds

a notificacdo por escrito a contratada serao interrompidos os prazos de recebimento e
suspenso o pagamento, até que sanada a situagao.

12 — FISCAL DE CONTRATO
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12.1 ACONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCAIS, conforme
0 caso, 0 qual promovera o acompanhamento da prestacdo dos servicos e a fiscalizacdo do
contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro préprio as falhas
detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo art. 117 da lei
14.133/2021.

12.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposicdes constantes no art. 117 e seus paragrafos
da lei 14.133/2021, que versa sobre inexecucdo e rescisao dos contratos administrativos
celebrados com a Administracao Publica.

12.3. Ficam ressalvadas as demais san¢Oes administrativas aplicaveis aos Contratos
Administrativos, conforme disciplinam aos arts. 155 e seus paragrafos e incisos da Lei n°
14.133/2021.

13 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato a ser firmado com a empresa vencedora do certame terd a sua
vigéncia a partir da data de sua assinatura, limitando-se a prestacdo dos servigos
em 31/12/2022.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O desatendimento as obrigagdes previstas neste Termos de Referéncia sujeitara a
CONTRATADA as seguintes penalidades:

empenho, quando convocada
dentro do prazo de validade de
sua proposta.

OCORRENCIA OCORRENCIA PENALIDADES QUE PODERAO
SER APLICADAS
Ndo retirar a nota de| 1. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal

de Pastos Bons/MA pelo periodo de 1 (um) ano.
2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato.

Entregar o objeto fora do
prazo estabelecido.

3. Multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso,
aplicada sobre o valor do material ndo fornecido,
limitada a 20 (vinte) dias. Apds o vigésimo dia, a
critério da Administragdo, podera ser considerada a
inexecucao total ou parcial do objeto.

Nao efetuar a troca do objeto,
quando notificado.

4. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
de Pastos Bons/MA pelo periodo de 1 (um) ano.

5. Multa de 05% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Substituir o objeto fora do
prazo estabelecido

6. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
aplicada sobre o valor do material ndo substituido,
limitada a 20 (vinte) dias. Apds o vigésimo dia, a
critério da Administragao, podera ser considerada a
inexecucao total ou parcial do objeto.
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Deixar de entregar | 7. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal

documentacdo exigida neste
Edital.

de Pastos Bons/MA pelo periodo de 1 (ano) ano. 8.
Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho/valor total estimado para
o0 item ou lote.

Nao mantiver a proposta ou
desistir do lance.

9. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
de Pastos Bons/MA pelo periodo de 1 (um) ano.

10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Comportar-se de modo

inidéneo.

11. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
de Pastos Bons/MA pelo periodo de 2 (dois) anos.

12. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Fizer declaracdo falsa.

13. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
de Pastos Bons/MA pelo periodo de 2 (dois) anos.

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Apresentar documentacdo

falsa.

15. Impedimento de licitar com a Administragao
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

17. Comunicado ao Ministério Publico.

Cometer fraude fiscal.

18. Impedimento de licitar com a Administracao
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

20. Comunicado ao Ministério Publico.

Deixar de executar qualquer
obrigacao pactuada ou
prevista em lei ou no edital do
pregao, em que ndo se comine
outra penalidade.

21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
aplicada sobre o valor do contrato/nota de empenho,
limitada a 20 (vinte) dias. Apds o vigésimo dia, a
critério da Administragdo, podera ser considerada a
inexecucao total ou parcial do objeto.

Inexecucao total.

22. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
de Pastos Bons/MA pelo periodo de 2 (dois) anos.

23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do
contrato/nota de empenho.

Inexecucdo parcial do objeto.

24. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
de Pastos Bons/MA pelo periodo de 1 (ano) ano.

25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
correspondente a parte ndo executada.
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14.2. As multas porventura aplicadas serao descontadas dos pagamentos devidos pela
Prefeitura Municipal de Pastos Bons/MA ou cobradas diretamente da empresa penalizada,
amigavel ou judicialmente, e poderao ser aplicadas cumulativamente as demais sangdes.

14.3. A Empresa penalizada tera o direito de defesa que devera ser exercidoem até 05(cinco)
dias uteis a contar da sua notificagdo da penalidade, podendo ocorrer a juntada de
documentos e serem arroladas até 03 (trés) testemunhas.

14.4. Serao considerados injustificados os atrasos nao comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagao da justificativa ficara a critério da Prefeitura
Municipal de Pastos Bons/MA que devera examinar a legalidade da conduta da empresa.

14.5. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ga maior, devidamente justificado e aceito
pela Prefeitura Municipal de Pastos Bons/MA, conforme procedimento esbocado no subitem
anterior, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas no subitens anteriores.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos da
orgamentarios da unidade orgamentaria:

04.122.0020.2005 — GESTAO DE POLITICA ADMINISTRATIVA
04.122.0020.2005.0000 — MANUT FUNC DA SECRET. DE ADMINISTRAGAO
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

16. RELACAO E QUANTITATIVO DOS SERVICOS

'TTEM| OBJETO

~ |QUANTIDADE [UND| VALOR |VALOR o

UNIT. |TOTAL

: OI#Servigos de Editorac3o, 600 "CM | R$59,00 | R$35.400,00

'Formatacdo e Publicacdo de

Matérias diversas no Diario Oficial

|da Unido

APROVAMOS O REFERIDO TERMO DE REFERENCIA DE PRESTAGAO DE SERVIGOS.

Pastos Bons (Ma), 11 de Janeiro de 2022

PAULO EMILIO ALVES Assinado de forma digital por PAULO EMILIO
ALVES RBEIRO:26966255300

RIBEIRO:26966255300 Dados: 20220111 10:30:26 0300°

Paulo Emilio Alves Ribeiro
Secretario Municipal de Administragao
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